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1. Đăng nhập 

 Bước 1: Truy cập tới địa chỉ  http://hoctructuyen.utc.edu.vn      hiển thị giao
diện như hình dưới 

Đây là tài khoản Nhà trường đã cấp cho cán bộ, giảng viên, sinh viên của
trường ĐH GTVT trong quá trình đào tạo online (tài khoản MS TEAM)

 Bước 2: Nhập tên đăng nhập  Nhấn “Tiếp theo”

 Bước 3: Nhập Mật khẩu  Nhấn Đăng nhập       

Lưu ý:

Đối với các tài khoản vào lần đầu, hoặc thiết bị mới, hệ thống có thể sẽ yêu cầu thêm
thông tin để bảo mật tài khoản, tham khảo thêm chi tiết tại phần phụ lục
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2. Quản lý lịch thi

Mục đích: Trưởng bộ môn thực hiện phân cán bộ coi thi và upload đề thi cho từng
môn thi

Sau khi đăng nhập màn hình giao diện mặc định của Hệ thống đào tạo trực tuyến.
Chọn chức năng Quản lý lịch thi  Màn hình hiển thị danh sách tất cả các môn thi
thuộc bộ môn

Trưởng bộ môn có thể lọc các môn thi theo Khóa học, Học kỳ, Tên môn thi

Trên màn hình danh sách các phòng thi 

- Nhấn  để Phân công cán bộ coi thi cho môn thi

- Nhấn  để upload các đề thi cho môn thi

- Nhấn để xem thông tin chi tiết về môn thi (phòng thi)

- Nhấn  để vào phòng thi trên MS Team
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2.1 Phân công cán bộ coi thi

Trên màn hình danh sách các phòng thi 

- Nhấn  để Phân công cán bộ coi thi cho môn thi  hệ thống hiển thị popup như
hình dưới  Click vào ô Chọn cán bộ coi thi  Nhập tên cán bộ để tìm kiếm nhanh
từ hệ thống  sau khi hiển thị tên cán bộ  click chọn cán bộ để phân công cán bộ đó
vào phòng thi, và tiếp tục chọn cán bộ tiếp theo cho đến khi phân công xong thì nhấn

 

Để  hủy  cán  bộ  coi  thi  đã  được  phân  công  vào  phòng  thi  nhấn  nút  X

 ở cuối tên của cán bộ coi thi

2.2 Tải các đề thi cho môn thi

- Nhấn  để upload các đề thi cho môn thi  hiển thị popup như hình dưới

- Nhập thời gian làm bài của sinh viên (theo phút)

- Chọn file đề thi lên từ máy tính, có thể chọn nhiều file cùng lúc (lưu ý, file đề thi
phải là file pdf)

- Nhập mã đề thi cho từng đề 

- Nhấn  để lưu để thi cho môn thi
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2.3 In biên bản thu bài thi và Xuất file bài thi của sinh viên

- Nhấn để xem thông tin chi tiết về môn thi (phòng thi)
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PHỤ LỤC

Đối với các tài khoản vào lần đầu, hoặc thiết bị mới, hệ thống có thể sẽ yêu cầu thêm 
thông tin để bảo mật tài khoản

Bấm nút “Tiếp theo”

Bấm vào “ hủy bỏ” để thực hiện bước tiếp theo
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Lựa chọn theo hướng dẫn trên màn hình để đăng nhập vào màn hình chính của 
“hoctructuyen.utc.edu.vn”
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