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1. Đăng nhập 

 Bước 1: Truy cập tới địa chỉ  http://hoctructuyen.utc.edu.vn      hiển thị giao
diện như hình dưới 

Đây là tài khoản Nhà trường đã cấp cho cán bộ, giảng viên, sinh viên của
trường ĐH GTVT trong quá trình đào tạo online (tài khoản MS TEAMS)

 Bước 2: Nhập tên đăng nhập  Nhấn “Tiếp theo”

 Bước 3: Nhập Mật khẩu  Nhấn Đăng nhập       

Lưu ý:

Đối với các tài khoản vào lần đầu, hoặc thiết bị mới, hệ thống có thể sẽ yêu cầu thêm
thông tin để bảo mật tài khoản, tham khảo thêm chi tiết tại phần phụ lục
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2. Chuẩn bị coi thi

- CBCT chủ động chuẩn bị máy tính cá nhân hoặc điện thoại có mic, camera, có khả
năng online, cấu hình đủ để thao tác trên Hoctructuyen.utc.edu.vn và MS team.

- Nhà trường đã bố trí các phòng coi thi tại Trường ĐH GTVT, có trang bị wifi;

-  CBCT xem phòng coi thi  trên hệ thống hoctructuyen.utc.edu.vn tại  tài  khoản cá
nhân;

- CBCT có mặt tại phòng coi thi tối thiểu 15p trước khi bắt đầu ca thi.

3. Nhiệm vụ của Cán bộ coi thi (CBCT)

Trong cửa sổ màn hình chính của hoctructuyen.utc.edu.vn

- Nhấn vào menu Lịch thi trong ngày  hiển thị danh sách các phòng thi trong ngày
của giảng viên

 Click vào phòng thi 
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- Hiển thị giao diện chi tiết của phòng thi

Bước 1:    ( 1 trong 2 CBCT thực hiện thao tác này)  

Nhấn nút Sinh đề thi  hiển thị popup xác nhận việc sinh đề
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Sau khi sinh đề hệ thống hiển thị mã đề thi chuẩn của thí sinh và mã hiển thị trên màn
hình thí sinh

Bước 2: Nhấn nút Microsoft Team  hiển thị cửa sổ MS Team

- Yêu cầu sinh viên bật Camera, mic
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- Yêu cầu SV ghi đầy đủ thông tin cá nhân giấy thi; 

- CBCT kiểm tra thẻ SV (CMND/ CCCD);

- CBCT nhắc nhở SV về kỷ luật phòng thi;

Quay lại cửa sổ giao diện của hoctructuyen.utc.edu.vn
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Bước 3: Nhấn nút Điểm danh

Sau khi sinh viên Điểm danh trên màn hình danh sách sinh viên của cán bộ coi thi cột
Trạng thái sẽ đổi từ Chưa điểm danh sang Đã điểm danh

Bước 4: Bắt đầu thi
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đến giờ thi nhấn nút Bắt đầu thi  hiển thị popup xác nhận việc bắt đầu cho sinh viên
thi 

Bước 5: Khi hết giờ thi  bấm nút Yêu cầu nộp bài

Hiển thị popup thông báo việc xác nhận nộp bài

Bước 6:  Kết thúc thi 

- Nhấn nút kết thúc trên giao diện xem chi tiết phòng thi
- In biên bản thu bài thi (in dạng file để lưu trữ, gửi email về địa chỉ mail của đơn

vị phân công CBCT, gửi bản in khi có điều kiện)
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PHỤ LỤC

Đối với các tài khoản vào lần đầu, hoặc thiết bị mới, hệ thống có thể sẽ yêu cầu thêm 
thông tin để bảo mật tài khoản

Bấm nút “Tiếp theo”

Bấm vào “ hủy bỏ” để thực hiện bước tiếp theo
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Lựa chọn theo hướng dẫn trên màn hình để đăng nhập vào màn hình chính của 
“hoctructuyen.utc.edu.vn”
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